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Keterangan Dinamis
PENANGANAN PERMOHONAN
Judul SOP BANTUAN RUMAH TIDAK LAYAK
HUNI
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
1 1 Memahami Tugas Pokok Fungsi

Undang-undang Nomor 32 Tahun 2004 Tentang
Pemerintahan Daerah

2 Memahami Struktur Organisasi
2 Perda SOTK No. 5/2008 ( Sekretariat Daerah) 3 Memahami Peraturan Pelaksanaan yang berkaitan
g Peraturan supati Uemak Nomor 52 l'ahun ZU1b tentang dengan Rumah Tidak Layak Huni
Sniciinan Oroanicaci Kedudikan Tioac dAan Fiinogi Serta
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 OPD yanglain 1. Data-data
2. Komputer
3 Alat Tulis Kantor
4 Kamera
Peringatan Pencatatan dan pendataan
1 Meningkatkan pelayanan kepada masyarakat dalam 1 Mengagenda Surat Permohonan Masyarakat
2 Peningkatan kualitas hidup masyarakat 2 Mengagenda Surat Pengaduan Permohonan dari Instansi
3 Keterbatasan sarana dan prasarana Lain
4 Rumah yang berhak mendapat bantuan adalah rumah 3 Mengagenda gelar perkara
yang memiliki kerusakan minimal dua dari tiga kriteria 4

(atap, lantai, dinding) dan terdata dalam PBDT Kab.

Melakukan kompilasi terhadap pengaduan yang ditangani




PENANGANAN PERMOHONAN BANTUAN RUMAH TIDAK LAYAK HUNI

Unit Organisasi/ Pelaksana Mutu Baku
Uraian Kasi Pemb. s
NO Ketistan Dinas P:rst:m:uh:n Kabid Panitia | Persyaratan/ POTPOM e, Ket
B OPD Perumahan| POKIA | Kelengkapan P
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Usulan dari
Desa berupa Buku agenda
1 |Proposal dan | } ;Il l Lembar 1 hari -
Surat Disposisi
permohonan
PBDT Kab.
Cek data pada | le
| i =
2 PBDT 2015 Demak 2015 1 hari
Komputer
Verifikasi d 4
| e
Peralatan lebih
lapangan
Mengusulkan 2 Komputer
4 |ke APBD Kab. }—_" ,_— File rencana 7 hari Halkymen
rencana
Demak usulan
v
5 |Pembuatan SK Buku . 2 |Dokumen
Komputer minggu [SK
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